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            Trámites y Formularios.
 
DECLARACIÓN JURADA DE CARGOS 2016 (Nuevo)
 
             [image: File]             Instructivo para llenar las DJC 2021
 
AUSENCIAS:
 
* En caso de ausentarse por motivos laborales (asistencia a congresos, estadías de investigación en otros Laboratorios), por un período MENOR a  30 días, deberá solicitar, con 15 días de anticipación, la correspondiente justificación de ausencias en el Departamento de Física. 
Presentar completo el siguiente formulario, con los adjuntos que se detallan en el  documento. En caso de solicitar también Cobertura de ART en el exterior, presentar también el siguiente formulario.
* Por ausencias MAYORES a 30 días se deberá solicitar licencia con o sin goce, con un mes de anticipación, por MESA DE ENTRADAS de la Facultad. 
Para más información, ir a la guía de trámites de la Facultad:

Guía de trámites
 
 
VIAJES DE ESTUDIO:
 
* Para solicitar seguro para estudiantes y docentes durante un viaje de estudios se deberá presentar el siguiente formulario en la SECRETARIA DE ASUNTOS ESTUDIANTILES de la Facultad y luego de ser firmado y sellado, llevar a CONTADURIA,  con al menos 10 días de anticipación a la realización del viaje de estudios.
 
SOLICITUDES DE MESA DE EXAMEN PARA TRABAJO DE DIPLOMA Y MATERIAS OPTATIVAS:
 
Los trámites de solicitudes para cursar Materias Optativas o la Conformación de Mesa de Examen para evaluar el Trabajo de Diploma, tanto 
para la Licenciatura en Física como la Licenciatura en Física Médica, deberán  ser iniciados en la OFICINA DE ALUMNOS de la Facultad.
 
PROFESORES VISITANTES:
 
* Una vez que se haya aprobado la visita en el CONSEJO DIRECTIVO. El profesor invitado o el docente anfitrión deberá presentar en la OFICINA  DE PERSONAL de la Facultad:
   - Si es argentino las planillas de datos personales para movimientos (anexo II), y adjuntar dos fotocopias de Cuil, del Documento de  Identidad de las primeras dos hojas y del Seguro de Cobertura de Salud. Retirar las planillas por OFICINA DE PERSONAL.
   - Si es extranjero las planillas de datos personales para movimientos, adjuntar dos fotocopias del  pasaporte y del Seguro de Cobertura de Salud.
  Se le informará al docente anfitrión cuando estará el cheque para cobrar en CONTADURIA, para visitantes extranjeros, en caso de que la  autorización para el cobro sea POSTERIOR a la estadía en el Departamento,  lo puede cobrar el docente que lo invitó. Para eso, se deberá presentar en CONTADURIA:
 
-Nota-Recibo del Profesor invitado diciendo que cobró XX $ del docente anfitrión, firmado, con aclaración, # de pasaporte y fecha.
-Nota del Profesor invitado autorizando al docente anfitrión a cobrar XX$ en concepto de X días de Profesor Titular dedicación Exclusiva. Con Firma, aclaración, # de pasaporte y fecha.
- Fotocopia del Pasaporte.
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